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Fragebogen zur Einsendung von Manuskripten und
Büchern

Sehr geehrte Autorin! Sehr geehrter Autor! 

Dieser Fragebogen bildet gemeinsam mit Ihrem Manuskript oder Buch die Grundlage für die Einreichung Ihres Manuskripts
oder Buch zur Begutachtung, Rezension oder Präsentation bei Profilesen. Bitte füllen Sie deshalb diesen Fragebogen sorgfäl-
tig aus und senden Sie ihn – falls nicht schon erfolgt – mit Ihrem Manuskript entweder als Anhang zu einem E-Mail oder
ausgedruckt mit normaler Post an:

Profilesen
Elßlergasse 17
1130 Wien
Österreich

Behalten Sie auf jeden Fall eine Kopie des Manuskripts bei sich. Manuskripte, die ohne Fragebogen eingeschickt werden,
können nicht bearbeitet werden. Bücher schicken Sie mit der Post. zusammen mit dem ausgefüllten Fragebogen. Bitte schi-
cken Sie nichts eingeschrieben. Manuskripte und Bücher werden aus Zeit- und Kostengründen nicht retourniert.

Sie können diesen Fragebogen entweder
 ausdrucken und gut leserlich ausfüllen und uns anschließend mit der Post zusammen mit Ihrem 

Manuskript oder Buch schicken oder
 öffnen und mit Ihrem Textprogramm ausfüllen und uns im Anschluss daran zusammen mit Ihrem 

Manuskript mailen.

Bitte füllen Sie das Formular gut leserlich aus. Bitte füllen Sie alle mit Sternchen (*) gekennzeichneten Felder aus, damit wir
Ihren Auftrag rasch und problemlos bearbeiten können.

Wir freuen uns auf Ihre Anfrage und verbleiben bis bald und

mit freundlichen Grüßen

Ihr Redaktionsteam von Profilesen
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1 Ihre persönlichen Angaben
Vorname, Titel, Nachname: (*)

Straße und Hausnummer: (*)

Postleitzahl und Ort (*):

Land: (*)

E-Mail-Adresse: (*)

Telefonnummer (*)

(für allfällige Rückfragen und zur Terminvereinbarung für die Erstberatung; einschließlich Vorwahl):

2 Über den Autor/Über die Autorin
 Ich habe noch nie etwas Eigenes veröffentlicht.

 Ich habe bereits etwas Eigenes veröffentlicht. Bitte nennen Sie uns in diesem Fall Ihre wichtigsten bisherigen Publikatio-
nen. (max. 500 Zeichen)

Bitte geben Sie uns hier einige Informationen über Ihre Person, Ihre Vita und Ihre Motivation zum Schreiben, weil diese
Angaben uns zusätzlich helfen, uns ein Bild zu machen. (eventuell Beiblatt beilegen).

3 Zu Ihrem Manuskript
(Vorläufiger) Titel Ihres Manuskripts: (*)

(Vorläufiger) Untertitel Ihres Manuskripts:

Kurzbeschreibung des Inhalts (max. 300 Zeichen): (*)

Charakter der Arbeit: Roman Lyrik
Sachbuch Wissenschaft
Sonstiges

Bei Sachbüchern Angaben zum Charakter der Arbeit
(Report, Handbuch, Nachschlagewerk, Bibliographie)

Bitte nennen Sie ein bis drei Themengebiete Ihres Buches:

Themengebiet 1: (*)
Themengebiet 2:
Themengebiet 3:

Bitte nennen Sie ein bis fünf Schlagworte für Ihr Buch:

Schlagwort 1: (*)
Schlagwort 2:
Schlagwort 3:
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Bitte nennen Sie uns die geplante Zielgruppe für Ihr Buch:

Zielgruppe 1: (*)
Zielgruppe 2: 

Seitenanzahl des gesamten Manuskripts/Buchs 

In welcher Form liegt Ihr Manuskript vor? (*) Papierausdruck Diskette oder CD
 PDF  Buch

(Wenn Ihr Manuskript auf Diskette oder CD vorliegt, geben Sie bitte das Programm und die Version genau an und legen
dem Manuskript bzw. dem Manuskriptauszug eine gleichlautende Diskette bei.)

4 Gewünschte Dienstleistung

 Begutachtung und Beratung Manuskript: Unser Angebot für Ihr Manuskript   

Die Begutachtung Ihres Manuskripts umfasst die technische und handwerkliche Prüfung Ihres Manuskripts. Profilesen berät
Sie bei der literarischen Überarbeitung und Endredaktion Ihres Manuskripts. 

Dazu schicken Sie uns bis zu 150 Manuskriptseiten (Normseiten mit 30 Zeichen x 60 Zeilen) zusammen mit einem Exposé
von zwei Seiten und ein paar Zeilen über Ihre Person. Außerdem teilen Sie uns bitte mit, was Ihre Motivation war, dieses
Manuskript zu verfassen, und welche Zielgruppe Sie ansprechen wollen. Dafür verwenden Sie bitte das auf der Website von
Profilesen bereitgestellte Formular.

Die Begutachtung besteht aus einer schriftlichen Analyse im Umfang von circa zwei Seiten in Hinsicht auf Sprache, Stil,
Komposition, Handlung, Erzählcharakter und Genremerkmale sowie technische und formale Umsetzung.

Die Kosten für die Manuskriptberatung betragen bei einem Text bis zu 150 Seiten EUR 160,00 netto zuzgl. der ges. MWSt.
Das Ergebnis der Prüfung erhalten Sie schriftlich. Ein zusätzliches persönliches Gespräch über Ihr Manuskript ist möglich
und findet telefonisch statt. Die Kosten dafür richten sich nach dem jeweils zu erwartenden Zeitaufwand und werden im
Voraus in Rechnung gestellt.

 Rezension: Unser Angebot für Ihr Buch 

Sie haben ein Buch veröffentlicht und möchten nun eine seriöse und kompetente Meinung hören, mit der Sie auch potentielle
LeserInnen und die Öffentlichkeit auf Ihr Buch aufmerksam machen können.

Dazu schicken Sie uns das Buch zusammen mit den bibliographischen Angaben. Einige Angaben zu Ihrer Person runden das
Bild ab. Dafür verwenden Sie bitte das auf der Website von Profilesen bereitgestellte Formular.

Wir begutachten Ihr Buch und besprechen es ausführlich. Dabei gehen wir besonders auf sprachliche, inhaltliche und forma-
le Kriterien ein. Zusätzlich schauen wir uns die Gestaltung und Ausstattung Ihres Buchs an. Ist die Typographie in Ordnung,
passt die Umschlaggestaltung zum Buch, ist es rundum gelungen? Danach schreiben wir eine circa zweiseitige Rezension,
die Sie für die Ankündigung und Vermarktung Ihres Buches verwenden können.

Die Kosten für die Rezension betragen bei einem Buch mit bis zu 150 Seiten EUR 190,00 netto zuzgl. der ges. MWSt.
Die Rezension erfolgt schriftlich und umfasst circa zwei Seiten. Ein zusätzliches persönliches Gespräch über Ihr Buch und
die Rezension ist möglich und findet telefonisch statt. Die Kosten dafür richten sich nach dem jeweils zu erwartenden Zeit-
aufwand und werden im Voraus in Rechnung gestellt.
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 Präsentation: Wir stellen Ihr Buch vor!  

Wenn Ihr Buch bereits erschienen ist und Sie es noch ein wenig bekannter machen wollen, dann präsentieren wir Ihr Buch
auf der Website von Profilesen. präsentieren. Die Voraussetzung dafür ist, dass die Rezension von Profilesen verfasst wurde
und positiv ausgefallen ist.

Dazu schicken Sie uns das Buch zusammen mit den bibliographischen Angaben. Einige Angaben zu Ihrer Person runden das
Bild ab. Dafür verwenden Sie bitte das auf der Website von Profilesen bereitgestellte Formular.

Die Präsentation auf der Website von Profilesen umfasst die Angabe der bibliographischen Daten, die Abbildung des 
Buchumschlags und unsere Rezension.

Die Kosten für die Listung Ihres Buchs inklusive Grafik und Text betragen einmalig EUR 120,00 netto zuzgl. der ges.
MWSt. Die Präsentation im Rahmen der Website von Profilesen erfolgt in den Folgejahren zum jeweils gültigen Tarif. 

Über die Präsentation entscheidet die unabhängige Redaktion von Profilesen. Einen Rechtsanspruch auf die Präsentation auf
der Website von Profilesen gibt es nicht.

5 Auftrag
 Ich beauftrage Profilesen mit der Durchführung der oben genannten Dienstleistung und habe Profilesen alle dafür not-

wendigen Unterlagen vollständig übermittelt.
 Die Begutachtung soll, wenn möglich, bis zum …............................................ erfolgen. (Sie erhalten zusammen mit der

Eingangsbestätigung von Profilesen die Information, ob eine Begutachtung zu dem von Ihnen vorgeschlagenen Termin
möglich ist.)

 Ich möchte eine Eilbegutachtung innerhalb von 5 Werktagen und erkläre mich bereit, dafür den doppelten Betrag, der für
den jeweiligen Auftrag vorgesehen ist, zu bezahlen. (Sie erhalten zusammen mit der Eingangsbestätigung von Profilesen
die Information, ob eine Eilbegutachtung möglich ist.)

6 Sonstige Anmerkungen
Bitte teilen Sie uns hier wichtige Besonderheiten Ihres Exposés, Manuskripts oder Buchs mit.

7 Einverständniserklärung
 Ich habe die Allgemeinen Geschäftsbedingungen von Profilesen (http://www.profilesen.com) sorgfältig und vollständig

gelesen und bin mit ihnen einverstanden.

Ort/Datum

Unterschrift

© 2009 Profilesen
Alle Rechte vorbehalten. 
Stand 1. Januar 2009
A-1130 Wien, Elßlergasse 17
Tel. +43 (0)1 8901227
E-Mail: redaktion@profilesen.com
http://www.profilesen.com
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